INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemale, 30 de Novlembre de 2021

Lie. Francisco José Quezada Jurade
Administrader General

Ministerio de Cultura v Deportes

5u despacho,

Estimado sefier Administrador General

Tengo el agrade de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  José Andrés Vésquez Judrez CuUk 2926215580101
Nimero de eontrato: 029-27-2021 Acuerdo Ministerlel: 06-2021

Servielos (Técnicos o Profeslonales):  Técnleos Nit del Contratista: 9407682-0
Numere de Factura: 79055903 Serle: 1EAIDoCD
Henerarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: Mes de Noviembre 2021
Mante Total del Contrate 059,516.13 Plazo del Contrate: Del 04/o1/2021 al 31/i2/2021
Unidad Administrativa donde presta |

los servicios: Direccién de Adminbstracion y Finanzes

Objetivos del Contrate: "El Técnico" se compromete a prestar sus sarvicios téenlees para la Direcelén de Administraclén v

Finanzas seeclén de Almacén de la Direcclén Superior del Ministerls de Cultura v Deportes de este
Ministerle, con dedicaclén y diligencia v con arreglo a las prescripeiones de sus conecimientos téenlees,
en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen o continuaclén, sin ser estas limitatives, sino
enunciatives. (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Apoyé en las actividades v operaclanes que se redlizan en la unldad del almacén.

b)  Apové en el manejo y control de inventarlos de materiales y suministros.

©)  Apoyé en la recepcitn de los materiales y suministros en las Instalaclones del almacén, asf como el ardenamiento da los mismos.

d)  Apoyé en el registro diario de los movimientos de entras y salidas en las tarjetas autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

€)  Apoyé en el resguardo v preservacién e los materiales y suministros de la entldad.

f)  Apoyé en la codificacién de los materiales y suminlstros para darle Ingrese al almacén.

g)  Apoyé en la verificaclén de |os ordenes de despecho de materiales W sumninistros.

h)  Apoyé en la elaboraclén de constancla: de Ingreso de almacén, asi como el traslade dea las comstanclas para las firmas correspondientes.
i)  Apovéen la elaboraclén de raportes de existencia de materiales y suministros,

) Apové en el registra y control de facturas per compra de materiales y suminlstros,

k) _Apoyé an el proceso de custodia de los blenes de la Instituclén para su conservecion y almacenamiento.

lesé Andrés Vasquez Juéirez Lie. Pedro Orlando Menterrose Canastuj
Nombre Complete del Contratista Nombre de la Autoridad que Evelud los Servicios

(segdin Clausula de contrate: Décima Primera)

E

Firma de t}bntmtutu

Firma v sello de la Autoridad g valug, los. 5 1 3
(segtin Clausula de cdnfrtel ﬁ-ﬁ&m m‘waﬂ“t“i
Director Administrativo Financiero
Direccion Superior
Ministerio de Cultura y Deportes




